УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
КРАСНОСЕЛЬКУПСКИЙ РАЙОН


П Р И К А З

31 октября 2012 г.						                     № 452
с.Красноселькуп


Об утверждении плана подготовки к  проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX классов в новой форме,  единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена  на территории МО  Красноселькупский  район  в 2013 году

	В целях создания организационно-управленческих условий для подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации  выпускников  IX, XI (XII)   классов муниципальных общеобразовательных учреждений в 2013 году  
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый  план подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX классов в новой форме, единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена на территории МО  Красноселькупский  район  в 2013 году (далее – план).
2.  Отделу дошкольного и общего образования (Мельник Н.Г.), отделу развития и методического обеспечения (Богданова О.Ф.), службе системных администраторов  (Стеканов А.В.), сектору оценки качества образования (Королева Е.Г.), руководителям общеобразовательных учреждений (Ефименко Т.В., Майляв Н.Д., Ижбердина Р.Х., Водолазкина Л.Г.) обеспечить выполнение плана.
3. Отделу дошкольного и общего образования (Мельник Н.Г.):
3.1. Обеспечить нормативно-правовое сопровождение  государственной (итоговой) аттестации выпускников и  контроль  выполнения плана.
3.2. Обеспечить организационно-технические условия для проведения в  IX классах репетиционных экзаменов по русскому языку, математике, биологии, истории, физике, обществознанию с использованием территориальных экзаменационных комиссий во внеурочное время. 
3.3. Усилить  информирование участников  единого государственного экзамена  и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ЕГЭ в 2013 году.
4. Назначить:
4.1.  Муниципальным координатором проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся  IX, XI (XII) классов в 2013 году Лисовскую О.А.- специалиста по общему образованию отдела дошкольного и общего образования Управления образования (далее – муниципальный координатор).
4.2.  Ответственным за передачу данных в процессе проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся  IX, XI (XII) классов в 2013 году Тищенко А. А., инженера по защите информации службы системных администраторов Управления образования, возложив персональную ответственность за сохранность средств криптозащиты и конфиденциальность информации.
5. Муниципальному координатору (Лисовская О.А.) обеспечить:
5.1.  Координацию действий муниципальных общеобразовательных учреждений  по реализации плана;
5.2. Оперативное размещение информации, посвященной вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации на официальном сайте Управления образования  в разделе «ЕГЭ 2013».
6. Инженеру по защите информации службы системных администраторов Управления образования  (Тищенко А.А.):
6.1. Обеспечить формирование, своевременное обновление и передачу информационных систем проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX классов в новой форме,  единого государственного экзамена в сроки, определённые департаментом образования ЯНАО (далее - информационная система).
6.2. Обеспечить условия информационной безопасности при формировании информационной системы.
7. Руководителям общеобразовательных учреждений (Ефименко Т.В., Майляв Н.Д., Ижбердина Р.Х., Водолазкина Л.Г.):
7.1.  Довести план до сведения педагогических работников, обучающихся, родителей (законных представителей) в срок до 15 ноября  2012 года
7.2. Разработать и предоставить план-график подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII)  классов, освоивших образовательные программы  в 2012-2013 учебном году в срок до 01 декабря 2012 год.
7.3. Организовать плановую работу по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII)  классов в 2012-2013 учебном году в соответствии с планом-графиком.
7.4. Назначить ответственных лиц за проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII)  классов в 2013 году и формирование баз данных выпускников – участников итоговой аттестации в форме Г(И)А – 9, ЕГЭ. 
7.5.  Обеспечить:
7.5.1. Условия для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений, освоивших общеобразовательные программы  в 2012-2013 учебном году.
7.5.2.  Информационную безопасность при формировании баз данных, для чего возложить ответственность за сохранность и конфиденциальность информации на педагогических работников, технических специалистов отвечающих за формирование и передачу персональных данных выпускников IX, XI (XII)  классов, организаторов в процессе проведения экзамена.
7.5.3. Максимальное участие выпускников основной школы в государственной (итоговой) аттестации с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальной экзаменационной комиссии по предметам русский язык, математика, биология, история, физика, обществознание.
7.6. Организовать своевременное ознакомление лиц, принимающих участие в проведении государственной (итоговой) аттестации, с необходимой нормативной правовой документацией, методическими и инструктивными материалами через родительские собрания, информационные стенды, сайты.
7.7. Взять под личный контроль порядок формирования и сроки отправки баз  данных в Управление образования Администрации МО Красноселькупский район.  
7.8. Рассмотреть возможность приобретения технических средств для видео-протоколирования  проведения ЕГЭ, систем по выявлению устройств сотовой связи, подавлению мобильной связи и мобильной передачи данных.
8.  Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.



И.о начальника Управления образования                                             А.В. Шарикова





























[bookmark: _GoBack]

	УТВЕРЖДЕН 
приказом Управления  образования                                                                                                                                от  31. 10. 2012 г.               № 452




Плана  подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX классов в новой форме, единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена на территории МО  Красноселькупский  район  в 2013 году

	№
п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. Проведение организационных мероприятий:

	1.1 Организация государственной (итоговой) аттестации выпускников 

	1.1.1
	Проведение совещания с руководителями общеобразовательных учреждений  по вопросу  «Готовность к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений  в 2013 году»
	Апрель
	Управление образования, руководители ОУ

	1.1.2
	Организация общественного наблюдения и контроля  за процедурой проведения Г(И)А-9,  ЕГЭ: 
Прием заявлений от общественных наблюдателей,  распределение аккредитованных общественных наблюдателей в пункты проведения экзаменов
	Апрель
	Лисовская О.А., руководители ППЭ

	1.1.3
	Получение экзаменационных материалов для проведения ЕГЭ, ГВЭ, Г(И)А-9
	Май-июнь
	Волков С.И.

	1.1.4
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ и Г(И)А-9
	Июнь
	Лисовская О.А.
Руководители ОУ

	1.1.5
	Обеспечение взаимодействия с  органами исполнительной власти и службами по вопросам обеспечения условий безопасности проведения ЕГЭ, Г(И)А - 9:
1. Внутренних дел;
1. Здравоохранения;
1. Транспорта;
1. Противопожарной безопасности;
1. Связи.
	Апрель - май
	Лисовская О.А.

	1.1.6
	Организация мероприятий по  информационной безопасности:
1. разработка схем взаимодействия ответственных лиц для обеспечения условий информационной безопасности (передача экзаменационных материалов в ППЭ, хранение экзаменационных материалов, проведения экзаменов, передача результатов из ППЭ в РЦОИ);
1. разработка схем доставки экзаменационных материалов уполномоченными представителями  в ППЭ.
	Январь
	Лисовская О.А.

	1.2
	Организация ЕГЭ

	1.2.1
	Согласование с Департаментом образования ЯНАО:

1.     кандидатуры муниципального координатора на период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11  классов;
1. списка уполномоченных членов государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК);
1. списка руководителей пунктов проведения ЕГЭ;
1. списка организаторов ЕГЭ в пунктах проведения экзамена;
1. количества и мест размещения пунктов проведения ЕГЭ;
1. транспортной схемы доставки экзаменационных материалов, выпускников 11 классов в пункты проведения   экзамена (далее – ППЭ);
1. списка представителей общественности для аккредитации, регистрации в качестве общественных  наблюдателей;
1. технических специалистов, привлекаемых к работе в ППЭ.
Согласование с руководителями общеобразовательных учреждений:
1. количества выпускников (предварительный сбор сведений о выборе общеобразовательных предметов);
1. количественного и списочного состава организаторов ЕГЭ;
1. количества и размещения пунктов проведения ЕГЭ;
1. количества задействованных аудиторий в ППЭ во время экзаменов;
1. транспортной схемы доставки выпускников в ППЭ;
1. технических специалистов, привлекаемых к работе в ППЭ.

	Январь-февраль











	Лисовская О.А.













Руководители ОУ

	1.2.2
	Создание и  организация деятельности организационных структур для подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации:
1. руководителей ППЭ;
1. группы общественных наблюдателей;
1. организаторов в ППЭ;
1. технических специалистов ППЭ;  
1. уполномоченных ГЭК.
	В течение учебного года
	Лисовская О.А.

	1.3.
	Организация ГВЭ
	
	

	1.3.1
	Согласование:
-списка выпускников, государственная (итоговая) аттестация которых проводится в форме ГВЭ;
-списка членов предметных комиссий для проведения ГВЭ;
-количества и мест размещения пунктов проведения ГВЭ;
-списка руководителей ППЭ и уполномоченных ГЭК
	Март
	Лисовская О.А.
Руководители ОУ

	1.4.
	Организация Г(И)А-9
	
	

	1.4.1
	Согласование с Департаментом образования ЯНАО:
· списка кандидатур муниципальных предметных комиссий по проверке экзаменационных работ в период государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов с использованием механизмов независимой оценки знаний, путем создания территориальных экзаменационных комиссий;
·     кандидатуры муниципального координатора на период проведения Г(И)А-9;
· списка муниципальной конфликтной комиссии на период проведения Г(И)А – 9;
· списка уполномоченных членов территориальной экзаменационной комиссии (далее – ТЭК);
· списков руководителей пунктов проведения Г(И)А – 9;
· списков организаторов Г(И)А-9 в пунктах проведения экзамена;
· количества и мест размещения пунктов проведения Г(И)А – 9;
· транспортной схемы доставки экзаменационных материалов, выпускников 9 классов в пункты проведения   экзамена (далее – ППЭ);
· списка представителей общественности для аккредитации, регистрации в качестве общественных  
        наблюдателей.
	В течение учебного года
	Лисовская О.А.


	1.4.2.
	Согласование с руководителями общеобразовательных учреждений
1. количества выпускников (предварительный сбор сведений о выборе общеобразовательных предметов);
1. количественного и списочного состава организаторов Г(И)А – 9;
1. количества и размещения пунктов проведения Г(И)А-9;
1. количества задействованных аудиторий в ППЭ во время экзаменов;
1. состава муниципальных предметных комиссий по проверке экзаменационных работ в период Г(И)А -9;
1. транспортной схемы доставки выпускников в ППЭ;
1. составы муниципальных конфликтных комиссий.
	В течение учебного года
	Лисовская О.А.
Руководители ОУ





	13.4
	Создание и  организация деятельности организационных структур для подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации:
1. руководителей ППЭ;
1. муниципальных предметных комиссий;
1. муниципальных конфликтных комиссий;
1. группы общественных наблюдателей;
1. организаторов в ППЭ;
1. технических специалистов ППОИ;  
1. уполномоченных ТЭК.
	В течение учебного года
	Лисовская О.А.


	
2. Работа по нормативному, правовому, инструктивному обеспечению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов:

	2.1.
	Изучение нормативной базы государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов федерального, регионального и муниципального уровней, разработка нормативной, правовой, инструктивной базы Управления образования, общеобразовательных учреждений
	В течение года
	Лисовская О.А., Руководители ОУ

	2.2.
	· Проект Распоряжения  «О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений, расположенных на территории 
Красноселькупского района  в 2012/2013 учебном году».

Подготовка приказов ЕГЭ:
· Об утверждении плана - графика мероприятий по  подготовке, организации  и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся  IX, XI (XII)   классов общеобразовательных учреждений Красноселькупского  района  в 2012-2013 учебном году;
· О проведении тренировочного экзамена по информатике и ИКТ; 
· Об участии общеобразовательных учреждений муниципального образования  Красноселькупский район в государственной (итоговой) аттестации выпускников  9, 11 (12) классов общеобразовательных учреждений Ямало-Ненецкого автономного округа в 2013 году (исполнение Постановления Администрации);
· О закреплении выпускников прошлых лет за общеобразовательными учреждениями для сдачи единого государственного экзамена  на территории МО Красноселькупский район в 2013 году
· Об утверждении плана – графика формирования  муниципальной информационной системы обеспечения проведения единого государственного экзамена в 2013 году;
· Об организации аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего или среднего (полного) общего образования на территории Красноселькупского района в 2013 году
· О проведении анализа результатов участников Г(И)А – 9, ЕГЭ на территории Красноселькупского района в 2013 году;
·  О результатах  государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII)  классов в системе образования Красноселькупского района в 2013 году.



Подготовка приказов Г(И)А-9:

· О проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальных экзаменационных комиссий в 2013 году по предметам русский язык, математика, биология, история, физика, общество;
· Об утверждении Положения о муниципальной предметной комиссии по проверке экзаменационных работ  в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 классов в новой форме;
· Об организации работы муниципальных предметных комиссий по русскому языку, математике, биологии, истории, физике, обществознанию в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений с использованием механизмов независимой оценки знаний путём создания территориальных экзаменационных комиссий в 2013 году;
· Об организации работы по приему, передаче, учету, хранению и уничтожению материалов и документов по Г(И)А – 9 в 2013 году.






	Март 




Октябрь

Сентябрь

По отдельному плану 

Март

Ноябрь

Апрель



Май

Сентябрь






Декабрь



Апрель  (при необходимости)

Май



Июнь




	Лисовская О.А.

	2.6.
	Обсуждение вопросов повышения качества подготовки выпускников к сдаче государственной (итоговой) аттестации в 2013 году:
1. на  совещании при зам. Главы района по социальным вопросам;
1. на совещаниях руководителей ОУ

	

Сентябрь
Октябрь 
	Лисовская О.А.

Руководители ОУ

	3. Мероприятия по формированию распределенных информационных баз данных участников Г(И)А-9, ЕГЭ:

	3.1.
	Создание  информационных баз данных  ЕГЭ:
-выпускников общеобразовательных учреждений;
-выпускников прошлых лет;
-общеобразовательных учреждений;
-ППЭ;
-руководителей ППЭ;
-сотрудников ППЭ;
-специалистов, обеспечивающих проведение ЕГЭ;
-общественных наблюдателей;
-кандидатур уполномоченных ГЭК.


	Февраль



	Тищенко А.А.
Лисовская О.А.
Руководители ОУ



	3.2
	Создание информационных баз данных  Г(И)А-9:
-выпускников общеобразовательных учреждений;
-общеобразовательных учреждений;
-ППЭ;
-ППОИ;
-руководителей ППЭ;
-руководителей ППОИ;
-сотрудников ППЭ;
-сотрудников ППОИ;
-специалистов, обеспечивающих проведение Г(И)А-9;
-общественных наблюдателей;
-муниципальной конфликтной комиссии;
-кандидатур уполномоченных ТЭК.

	Февраль
	Тищенко А.А
Лисовская О.А. Руководители ОУ

	3.3.
	Организация передачи баз данных  выпускников 9, 11 классов по установленным каналам связи.
	Февраль-апрель
	Тищенко А.А.

	3.4.
	Подготовка ППЭ, ППОИ:
1. обеспечение необходимыми программно – техническими материалами для проведения Г(И)А – 9, ЕГЭ
	Февраль – апрель
	Тищенко А.А.

	4. Мероприятия по обеспечению контроля за подготовкой и проведением государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов:

	4.1.

	Контроль за созданием условий проведения и качественной  подготовки обучающихся к государственной (итоговой) аттестации в общеобразовательных учреждениях 

	Март
	Лисовская О.А.




Лисовская О.А. Тищенко А.А.

	4.2.
	Проверка готовности ППЭ к ЕГЭ, Г(И)А - 9.
	Май
	

	5. Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов:

	5.1.
	Сбор и обработка результатов мониторинга государственной (итоговой) аттестации 2013 года.
	Июнь - сентябрь
	Королева Е.Г.

	5.3.
	Подготовка ежегодного сводного аналитического отчета по результатам государственной (итоговой) аттестации в 2013 году по всем предметам, сдаваемым выпускниками 9, 11 классов 
	Сентябрь-октябрь
	

	5.4
	Подготовка сборников «Результаты государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов общеобразовательных школ МО Красноселькупский район за 2012-2013 учебный год»
	Сентябрь-октябрь
	

	6.  Анализ и рефлексия результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников:

	6.1.
	Подготовка и формирование отчетов по результатам проведения Г(И)А-9 в соответствии с формами, разработанными департаментом образования ЯНАО по результатам и технологии проведения.
	Июнь
	Лисовская О.А.

	6.2.
	Проведение и анализ результатов социологического опроса, по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации. 
	Март 
	Королева Е.Г.

	6.3.
	Рассмотрение результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений района в 2013 году на совещании руководителей общеобразовательных учреждений  и вопросам повышения качества знаний выпускников.
	Октябрь 
	Мельник Н.Г.
Лисовская О.А.
Королева Е.Г.

	6.4.
	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации в муниципалитете в 2013 году.
	Сентябрь
	Лисовская О.А. Королева Е.Г.

	6.5
	Подготовка информации зам. Главы района по социальным вопросам:
- по подготовке ППЭ  к проведению государственной (итоговой) аттестации;
- по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждениях в 2013 году.
	
Май
Сентябрь 
	
Лисовская О.А.

	7. Мероприятия по организации  повышения квалификации специалистов – участников государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов:

	7.1.
	Организация обучающих семинаров для:
1. членов предметных комиссий;
1. координатора ЕГЭ, Г(И)А - 9;
1. руководителей ППЭ;
1. организаторов ППЭ;
1. технических специалистов.
	По отдельному плану 
	Богданова О.Ф.

	7.2.
	Проведение инструктивных совещаний для:
1. организаторов; 
1. руководителей пунктов экзамена;
1. руководителей ОУ, на базе которых размещены ППЭ

	Апрель
	Лисовская О.А.
Руководители ППЭ

	7.3.
	Практикум для членов предметной комиссии по проверке работ по русскому языку, математике, биологии, истории, физике, обществознанию государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов в новой форме
	В течение учебного года
	Богданова О.Ф.
Лисовская О.А.
Руководители предметных комиссий

	8. Мероприятия по совершенствованию организации общественного наблюдения и обеспечению информирования участников образовательного процесса, общественности о проведении ЕГЭ, ГИА

	8.1
	Освещение вопроса о системе общественного наблюдения и контроля за проведением в  2013             году государственной (итоговой) аттестации обучающихся в СМИ Краноселькупского района.
	По мере опубликования документов
	Лисовская О.А.

	8.2
	Освещение вопроса по организации общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся на родительских собраниях общеобразовательных учреждений.
	Март – апрель
	Лисовская О.А.
Руководители ОУ

	8.3
	 Размещение положения о системе общественного наблюдения и контроля при проведении государственной (итоговой) аттестации  обучающихся ЯНАО:
-в СМИ;
-на официальном сайте Управления образования, в рубрике «ЕГЭ 2013»;
-на официальных сайтах общеобразовательных учреждений;
-на информационных стендах общеобразовательных учреждений

	Март
	Лисовская О.А.
Руководители ОУ

	8.4
	Создание рубрики «общественному наблюдателю» на страницах официального сайта Управления образования в разделе «ЕГЭ 2013»
	Январь 2013
	Тищенко А.А.

	8.5
	Размещение формы заявления для общественного наблюдения за проведением государственной (итоговой) аттестации на сайте Управления образования в рубрике «ЕГЭ 2013»
	Март – апрель  
	Лисовская О.А.

	8.6
	Прием заявлений от общественных наблюдателей.
	Апрель – май 
	Лисовская О.А.
Руководители ППЭ

	8.7
	Распределение общественных наблюдателей в ППЭ с учетом количества задействованных  аудиторий на экзамене.
	Май
	Лисовская О.А.
Руководители ППЭ

	8.8
	Информирование участников, родителей (законных представителей) по вопросам   государственной (итоговой) аттестации через:
-информационные стенды в МОУ;
-родительские собрания;
-страницы официальных сайтов Управления образования, МОУ в рубрике «ЕГЭ»;
-средства массовой информации: пресс-конференции, интервью, публикации.
	В течение 2012-2013 учебного года
	Лисовская О.А.
Руководители ОУ

	8.8
	Организация работы «горячей линии» по организации  и проведению государственной (итоговой) аттестации
	Апрель - июнь
	Лисовская О.А.





















